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  Blok 08  :  Elektronische Agenda 
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Blok 08. 

 

Benodigdheden : 

Afgerond :  Klik en Tik  Blok 01 De Start  

Afgerond :  Klik en Tik  Blok 02 Internet  

Afgerond :  Klik en Tik  Blok 04 E-Mail  

 

 

Kijk op :   https://www.seniorweb.nl/artikel/outlook-agenda-gebruiken 

     Of 

     https://www.seniorweb.nl/artikel/werken-app-google-agenda 

 

Een elektronische agenda is een agenda die je niet meer op papier bijhoudt, maar op je telefoon, 

tablet of Computer. Zo’n agenda heeft vele handige voordelen ten opzichte van een papieren agenda. 

Bijvoorbeeld kan hij je automatisch waarschuwen of kun je afspraken heel makkelijk delen met 

mensen die ook een elektronische agenda hebben. 

 

Er zijn heel veel verschillende programma’s waarmee je een elektronische agenda kunt bijhouden. 

Vaak zijn deze Agenda programma’s ook gekoppeld aan je E-Mail programma. Ieder programma 

werkt weer anders dus een algemene beschrijving is lastig te geven. Wel hebben al die programma’s 

ruwweg dezelfde mogelijkheden Te weten: 

 

- Een Afspraak inplannen 

o Onderwerp 

o Begintijd en datum en eindtijd en datum 

o Plaats (Locatie) 

o Deelnemers 

o Optie: Waarschuwing vooraf 

- Afspraak wijzigen of verzetten 

- Afspraak mailen naar deelnemers 

- Herhalende afspraak maken 
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